
学生記録票の作成およびご提出方法について

入学手続オンラインページにアクセスします

学生記録票作成ファイルをダウンロードします

記入用シートに入力します

学生記録票の内容を確認します
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下記URLにアクセスしてください。
https://admissions.sanjo-
u.ac.jp/information/registration/

Excelファイルをダウンロードしてください。
ダウンロード後、ファイルを開いてください。
開いた際に表示される下記アラートを有効にしてください。

左列の入力内容を右列の空欄に入力してください。
入力不可の箇所には保護がかかっていますので、
入力しようとするとエラーが表示されます。
それ以外の該当する箇所をご入力ください。

記入用シートへ入力すると、
自動的に「学生記録票」シートに内容が反映されます。
入力内容に不足や誤りがないかご確認ください。

※証明写真データはエクセルに貼り付けないでください。
以降の手順に従ってご提出をお願いいたします。
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※本マニュアルはPCでの操作を想定しています。
スマートフォンやタブレットでの操作はご遠慮ください。

PCがお手元にない、学生記録票の作成ができない方は
下記窓口までご相談ください。別途提出方法をお伝えします。
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アップロード専用フォームにアクセスします

入学者専用アカウントでサインインをします

学生記録票および証明写真等を
アップロードしてください

提出完了
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学生記録票の作成完了後、
「学生記録票および証明写真等アップロード専用
フォーム」にアクセスします

Microsoftのサインインページが表示されるので、
別紙にてお渡ししている「入学手続き者専用アカウ
ント」のメールアドレスおよびパスワードを
入力してください。
入力完了後、専用フォームにアクセスできます。

※高校やご家庭等で使用しているMicrosoftアカウント
ではサインインできませんので、一度サインアウトをした後
に、入学者専用アカウントでサインインをしてください。

【受験番号】と【氏名】を入力してください。
学生記録票と証明写真等を
設問に従ってアップロードしてください。
証明写真は参考画像のとおり適切な写真を
ご提出ください。

フォームからの提出をもって手続き完了です。
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作成および提出方法についてご不明な点がございましたら、
事務局Student Support Unitまでお問い合わせください。

（電話）0256-47-5122 （メールアドレス）gakumu@sanjo-u.ac.jp
※メールの場合、件名は「R8 入学手続きについて」としてください。
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